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Obecná ustanovení
Směrnice o poskytování poradenských služeb v mateřské škole vychází ze zákona č. 561/2004 Sb., školského zákona, a vyhlášky č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, ve znění pozdějších předpisů.
1. Vymezení pojmů
1. Poskytování poradenských služeb v mateřské škole zajišťuje ředitelka prostřednictvím školního poradenského pracoviště (ŠPP).
2. ŠPP tvoří ředitelka a pedagogičtí pracovníci školy. Členové ŠPP vzájemně spolupracují, spolupracují s ostatními pedagogy, zákonnými zástupci dětí a školskými poradenskými zařízeními (ŠPZ).
3. Mateřská škola zajišťuje a koordinuje preventivní, pedagogické a poradenské služby podle potřeb dětí.
2. Pravidla poradenských služeb
1. Poradenské služby jsou poskytovány v souladu s platnými právními předpisy.
2. Standardní poradenské služby jsou poskytovány bezplatně na žádost zákonných zástupců, školy, školského zařízení nebo na základě rozhodnutí orgánu veřejné moci. Psychologické a speciálně pedagogické služby jsou poskytovány po předchozím informování a písemném souhlasu zákonného zástupce, pokud právní předpis nestanoví jinak.
3. Zákonný zástupce je předem informován o účelu, rozsahu, průběhu a očekávaných výsledcích poradenské služby, jejích možných důsledcích a o svých právech a povinnostech.
4. Při poskytování poradenských služeb ŠPP:
· respektuje individuální potřeby dítěte a podporuje jeho samostatnost a sociální začlenění,
· dodržuje etické zásady a zachovává mlčenlivost,
· informuje zákonné zástupce o průběhu a výsledcích poskytované podpory,
· spolupracuje se ŠPZ a dalšími odbornými pracovišti,
· sleduje a vyhodnocuje účinnost poskytovaných podpůrných opatření.
5. Poradenská služba je poskytována bez zbytečného odkladu, nejpozději do tří měsíců od přijetí žádosti, pokud právní předpis nestanoví jinak. Krizová intervence je poskytována bezprostředně.
3. Školní poradenské pracoviště a jeho cíle
1. ŠPP zajišťuje poradenskou a preventivní podporu dětem, jejich zákonným zástupcům a pedagogům.
2. Zaměřuje se zejména na:
· podporu dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí nadaných,
· prevenci školního neúspěchu a rizikového chování,
· podporu dětí s výchovnými, osobními, sociálními nebo vzdělávacími obtížemi,
· rozvoj sociálních a emočních dovedností a duševního zdraví dětí,
· podporu bezpečného a pozitivního prostředí v mateřské škole,
· metodickou podporu pedagogů,
· spolupráci se zákonnými zástupci a ŠPZ,
· průběžné informování zákonných zástupců o poskytované a navrhované podpoře dítěte.
3. Pedagogičtí pracovníci se podílejí na realizaci podpůrných opatření, tvorbě a vyhodnocování plánů podpory a spolupracují se ŠPZ při řešení vzdělávacích a výchovných potřeb dětí.
4. V případě potřeby ŠPP zajišťuje konzultace s dětmi, zákonnými zástupci a pedagogy a doporučuje spolupráci s odbornými pracovišti.
4. Časová dostupnost služeb
Poradenské konzultace s dětmi, zákonnými zástupci a pedagogy probíhají po předchozí domluvě.
5. Informovanost o službách
Informace o poskytovaných poradenských službách jsou zveřejněny na webových stránkách mateřské školy.
6. Práce s informacemi a důvěrnými údaji
1. Informace a osobní údaje získané při poskytování poradenských služeb jsou chráněny v souladu s platnými právními předpisy.
2. Pracovníci ŠPP jsou povinni zachovávat mlčenlivost a dbát na bezpečné nakládání s dokumentací a elektronickými daty.
3. Při ukončení pracovního poměru pracovníka poskytujícího poradenské služby zajistí ředitelka předání dokumentace nástupci, případně její uložení v archivu školy.
7. Závěrečná ustanovení
1. Kontrolou dodržování této směrnice je pověřena paní učitelka Natálie Pavelková.
2. Uložení směrnice se řídí spisovým řádem školy.
3. Směrnice nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2026.

V Bělé pod Bezdězem dne, 31.8.2026
Eva Šírková
ředitelka školy
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