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Ředitelka Mateřské školy v souladu s § 30 odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, 

základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění, 

vydává školní řád, kterým se upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci 

a zaměstnanci školy. 

 

Obsah: 
I. Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců ve škole a 

podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole. 

II. Provoz a vnitřní režim školy. 

III. Podmínky k zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně 

patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí. 

IV. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí. 

V. Závěrečná ustanovení. 

 

I. Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich 

zákonných zástupců ve škole a podrobnosti o pravidlech 

vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole 
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1. Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání 

a školní vzdělávací program 

 

• Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen „vzdělávání“) 

a) podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, 

b) podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji 

c) podílí se na osvojování základních pravidel chování dítěte 

d) podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte 

e) vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání 

f) napomáhá vyrovnávat nerovnoměrnosti vývoje dětí před jejich vstupem do 

základního vzdělávání, 

g) poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími 

potřebami  

h) vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí 

 

• Školní vzdělávací program upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání podle 

konkrétních podmínek uplatněných v mateřské škole. Je k dispozici v šatnách tříd nebo 

v kanceláři mateřské školy. 

• Při plnění základních cílů vzdělávání a školního vzdělávacího programu mateřská škola 

postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 2 odst. 1 školského zákona a řídí se 

platnými právními předpisy, zejména pak ustanoveními školského zákona a 

ustanoveními vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání (dále jen „vyhláška o 

MŠ“), v platném znění. 

 

2. Základní práva zákonných zástupců dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání  

 

• Zákonný zástupce dítěte má právo 

a) na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v bodě 1. tohoto školního 

řádu, zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj osobnosti jejich dítěte 

b) podílet se aktivně na dění ve třídě, vyjádřit svůj názor, vlastní volbu, pro jejich dítě 

c) na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními 

v rozsahu stanoveném ve školském zákoně, pro jejich dítě 

d) na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí jejich dítěte při pobytu v mateřské škole 

 

• Zákonní zástupci mají právo na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich 

osobního a rodinného života. 

• Zákonní zástupci mají právo na dodržení zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních 

údajů, v platném znění, ze strany školy. 

• Zákonní zástupci mají právo na dodržování zákona, č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, 

v platném znění. Škola musí v konkrétních případech rozlišovat, kdo je zákonným 

zástupcem dítěte a jaká je jeho míra povinností a oprávnění v zastupování.  

• Zákonní zástupci mají právo být po dohodě s učitelkou přítomni vzdělávacím činnostem 

ve třídě při zachování hygienických pravidel. 
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• Zákonní zástupci mají právo konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte 

s učitelkou, případně s ředitelkou. 

• Zákonní zástupci mají právo na poskytování poradenských služeb. 

• Zákonní zástupci mají právo na informace o vzdělávacím programu. 

• Zákonní zástupci mají právo přispívat svými návrhy k obohacení vzdělávacího obsahu 

a to i prakticky. 

• Zákonní zástupci mají právo být informováni prostřednictvím nástěnek, webových 

stránek a společných setkání o předškolním vzdělávání a aktuálním dění v mateřské 

škole. 

• Zákonní zástupci mají kdykoli právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání 

jejich dítěte, mohou si sjednat schůzku s učitelkou v době, kdy nemá přímý dohled nad 

dětmi nebo předat své otázky i písemně, projevit připomínky k provozu MŠ učitelce 

nebo ředitelce.  

 

Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, která jim zaručuje Listina lidských 

práv a svobod a Úmluva o právech dítěte: 

• aby mu byla společností poskytována ochrana (potřeba jídla, oblečení, místa k životu, 

lékařské pomoci, ochrany před lidmi, kteří by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit) 

• být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když nemá pravdu, 

právo na přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny) 

• na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo žít s každým ze svých rodičů, 

pokud by mu to neuškodilo, právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi, 

kteří ho mají rádi, právo na pozornost a vedení ze strany dospělých, právo dostávat 

i projevovat lásku) 

• být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu 

(právo vyrůst v tělesně i duševně zdravého, právo být veden k tomu, aby respektoval 

ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod., právo rozvíjet všechny své 

schopnosti a nadání, právo hrát si, právo na soukromí) 

• být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat 

rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován 

na svobodu, jednat a žít svým vlastním způsobem) 

(vybráno z Úmluvy o právech dítěte) 

• Pokud je ve třídě mateřské školy vzděláváno individuálně integrované či inkludované 

dítě, vytvoří ředitelka mateřské školy podmínky odpovídající individuálním 

vzdělávacím potřebám dítěte vedoucí k jeho všestrannému rozvoji. 

• Další práva dětí při vzdělávání vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto školního 

řádu. 

 

• Konzultační hodiny ředitelky mateřské školy: v MŠ Velenského kdykoli po 

telefonické dohodě na tel. čísle 731 495 473. 

Konzultační hodiny učitelek mateřské školy: Kdykoli po dohodě v době mimo 

přímou pedagogickou činnost. 

• Na vyžádání se může každý zákonný zástupce seznámit se záznamovým listem svého 

dítěte. Pedagogické pracovnice sledují a vyhodnocují systematicky výsledky vzdělávání 

každého dítěte. Svá zjištění z pedagogické diagnostiky zaznamenávají do individuálně 

vedených „záznamových listů,“ uložených ve třídách.  
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• Zákonní zástupci si mohou sjednat jinou dobu příchodu dítěte do MŠ během dne a to 

výjimečně nebo i pravidelně. Čas příchodu bude vždy zvolen tak, aby nenarušil 

vzdělávací program dětí. 

• Zákonní zástupci mohou pověřit k vyzvednutí dítěte jinou osobu a to po sepsání 

zmocnění. 

 

 

 

3. Povinnosti zákonných zástupců přijatých dětí  

 

- zajistit, aby dítě docházelo řádně do školy, 

- na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se 

vzdělávání dítěte, 

- informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných 

závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, 

- dokládat důvody nepřítomnosti dítěte ve vyučování v souladu s podmínkami stanovenými 

školním řádem, 

- oznamovat škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a další údaje, které jsou podstatné pro průběh 

vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v těchto údajích 

 

• V případě dětí tzv. předškolních musí přihlásit své dítě k povinnému předškolnímu 

vzdělávání (od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého 

roku věku). 

• Zajistit, aby dítě řádně docházelo do mateřské školy, pří příchodu do mateřské školy 

bylo vhodně a čistě upraveno. 

• Na vyzvání ředitelky mateřské školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek 

týkajících se vzdělávání dítěte.  

• Informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte 

nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání 

dítěte, 

• Dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v souladu s podmínkami stanovenými školním 

řádem. 

• Oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 školského zákona další 

údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v 

těchto údajích (údaje pro vedení školní matriky). 

• Pravidelně sledují informační nástěnky MŠ. 

• Akceptují adaptaci dítěte dle jeho individuální potřeby. 

• Předávají dítě osobně učitelce MŠ, ubezpečí se před odchodem, zda učitelka vzala 

příchod dítěte na vědomí. 

• Zákonní zástupci přivádějí do mateřské školy pouze zdravé dítě. V případě výskytu 

infekční nemoci v rodině nebo blízkém okolí dítěte zákonní zástupci neprodleně 
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informují MŠ. V případě, že dítě již není přítomno v MŠ, oznámí tuto skutečnost 

telefonicky. 

• Zákonní zástupci včas omlouvají nepřítomnost dítěte v mateřské škole den předem, ve 

výjimečných případech do 6:30 hodin toho dne, aby bylo možno odhlásit stravné. 

• Zákonní zástupci mají zakázáno ponechávat v šatně mateřské školy nebo ve třídě 

léky, kapky a masti k dispozici dítěti, aby je samo používalo.  

• Zákonní zástupci mají povinnost v daných termínech platit úplatu za vzdělávání a 

stravné. 

 

4. Práva pedagogických zaměstnanců  

 

• Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo 

a) na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na 

ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, žáků, 

studentů nebo zákonných zástupců dětí a žáků a dalších osob, které jsou v přímém 

kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole, 

b) aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními 

předpisy, 

c) na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 

 

 

5. Povinnosti pedagogických pracovníků 

 

• Pedagogický pracovník je povinen 

a) vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání, 

b) chránit a respektovat práva dítěte, žáka nebo studenta, 

c) chránit bezpečí a zdraví dítěte, žáka a studenta a předcházet všem formám rizikového 

chování ve školách a školských zařízeních, 

d) svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve 

školním prostředí a podporovat jeho rozvoj, 

e) zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o 

zdravotním stavu dětí, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci školského 

poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, 

f) poskytovat dítěti, žáku, studentovi nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte nebo 

žáka informace spojené s výchovou a vzděláváním. 

• Pedagogičtí zaměstnanci mají zakázáno v mateřské škole jakýmkoliv způsobem 

podávat dítěti léky včetně homeopatických, vitamíny, kapat do očí či nosu, aplikovat 

dítěti masti a krémy na ekzémy a jiná kožní onemocnění. Pouze ve výjimečných a 

odůvodněných případech mohou být dítěti podávány léky, které dítě užívá nutně na 

doporučení lékaře (cukrovka, srdeční vady, atp) – a to po sepsání dohody o podávání 

léků a řádném proškolení zaměstnanců lékařem, které zajistí zákonní zástupci. 
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• Pedagogičtí zaměstnanci školy jsou povinni děti chránit před všemi formami špatného 

zacházení, jakoukoli formou násilí, využíváním, budou dbát, aby děti nepřicházely do 

styku s materiály a informacemi pro ně nevhodnými. 

Pedagogičtí zaměstnanci školy jsou povinni děti chránit před jakoukoliv formou diskriminace. 

 

6. Práva a povinnosti provozních zaměstnanců školy 

 

• Každý zaměstnanec školy přispívá svou činností k naplnění výše uvedených práv dítěte. 

• Každý zaměstnanec školy má právo na slušné chování ze strany zákonných zástupců a 

důstojné prostředí, ve kterém vykonává svou práci. 

• Provozní zaměstnanci mateřské školy mají zakázáno v mateřské škole jakýmkoliv 

způsobem podávat dítěti léky včetně homeopatických, vitamíny, kapat do očí či nosu, 

aplikovat dítěti masti a krémy na ekzémy a jiná kožní onemocnění. 

• Všichni zaměstnanci školy jsou povinni děti chránit před všemi formami špatného 

zacházení, jakoukoli formou násilí, využíváním, budou dbát, aby děti nepřicházely do 

styku s materiály a informacemi pro ně nevhodnými. 

Všichni zaměstnanci školy jsou povinni děti chránit před jakoukoliv formou diskriminace. 

Provozní zaměstnanci nezasahují do výchovně vzdělávacího procesu. 

 

7. Vztahy dětí a zákonných zástupců s učiteli a ostatními zaměstnanci školy 

 

• Pravidla vzájemných vztahů vycházejí ze zásady vzájemné úcty, respektu, názorové 

snášenlivosti, solidarity všech účastníků vzdělávání a pravidel slušného chování.                                                                                                               

• Informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné 

informace o dítěti (zdravotní způsobilost, rodinná situace, apod.) jsou důvěrné a všichni 

učitelé a ostatní zaměstnanci školy se řídí zákonem o ochraně osobních údajů. 

• Provozní zaměstnanci nesdělují zákonným zástupcům žádné informace týkající se 

výchovně vzdělávacího procesu. 

 

 

 

8. Přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání 

• Řídí se zákonem č. 500/2004 Sb., správní řád, v platném znění a zákonem č. 561/2004 

Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání, 

školský zákon, v platném znění. 

• Zápis k předškolnímu vzdělávání od následujícího školního roku se koná v období  

od 15.3. do 15.4. Informace o zápisu bude zveřejněna hlášením v městském rozhlasu a 

na webových stránkách MŠ – www.msbela.cz.  

http://www.msbela.cz/
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• Kritéria pro přijímání dětí upravuje Směrnice pro přijímání dětí do mateřské školy.  

• Pro přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání předkládá zákonný zástupce dítěte: 

a) žádost o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání 

b) potvrzení o tom, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má 

doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou 

kontraindikaci (netýká se dětí, pro které je již předškolní vzdělávání povinné) 

• Při přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání může ředitelka školy sjednat se zákonným 

zástupcem zkušební pobyt dítěte v mateřské škole v délce nejvýše 3 měsíce. 

• V měsíci červenci a srpnu lze přijmout do mateřské školy děti z jiné mateřské školy, a 

to nejvýše na dobu, po kterou jiná mateřská škola přerušila provoz. 

• Děti mohou být do mateřské školy přijímány i v průběhu školního roku, pokud to 

dovoluje kapacita školy.  

• Na základě žádosti zákonného zástupce vydává ředitelka mateřské školy ve správním 

řízení rozhodnutí o přijetí nebo nepřijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v souladu se 

zákonem č. 500/2004 Sb., správní řád, v platném znění, a zákonem 561/2004 Sb., o 

předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský 

zákon), v platném znění. 

 

9. Ukončení předškolního vzdělávání 

• Předškolní vzdělávání může být ukončeno písemnou formou na žádost zákonných 

zástupců dítěte. 

• V průběhu zkušebního pobytu dítěte v MŠ doporučí ukončení lékař nebo školské 

poradenské zařízení. 

• Ukončení předškolního vzdělávání na základě § 35 zákona č. 561/2004 Sb., školský 

zákon, v platném znění a ve znění pozdějších předpisů: 

1) Ředitel mateřské školy může po předchozím upozornění písemně oznámeném 

zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, jestliže 

a) se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního 

vzdělávání po dobu delší než dva týdny, 

b) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy, 

c) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské 

poradenské zařízení, 

d) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo 

úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín 

úhrady. 

(2) Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je 

předškolní vzdělávání povinné. 

10. Přístup ke vzdělávání a školským službám cizinců 

• Přístup ke vzdělávání a školským službám za stejných podmínek jako občané České 

republiky mají také občané jiného členského státu Evropské unie a jejich rodinní 

příslušníci. 

• Cizinci ze třetích států (nejsou občany EU) mají přístup k předškolnímu vzdělávání a 

školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky (občané EU), 

pokud mají právo pobytu na území ČR na dobu delší než 90 dnů, pokud jsou azylanty, 

osobami požívajícími doplňkové ochrany, žadatelé o udělení mezinárodní ochrany nebo 

osoby požívající dočasné ochrany. Povinné předškolní vzdělávání se vztahuje na občany 
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jiného členského státu Evropské unie, kteří na území České republiky pobývají déle než 

90 dnů, dále na jiné cizince, kteří jsou oprávněni pobývat na území České republiky 

trvale nebo přechodně po dobu delší než 90 dnů, a na účastníky řízení o udělení 

mezinárodní ochrany. 

                                    

11. Docházka a způsob vzdělávání 

      a) Všechny děti 

• Při přijetí všech dětí do mateřské školy ředitelka mateřské školy písemně dohodne se 

zákonnými zástupci dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku jeho pobytu 

v těchto dnech v mateřské škole a zároveň písemně dohodne se zákonnými zástupci dítěte 

způsob a rozsah jeho stravování po dobu pobytu v mateřské škole, změny jsou prováděny 

písemnou formou. 

 

b) Děti vzdělávající se v MŠ povinně:  

• Předškolní vzdělávání je povinné pro děti od počátku školního roku, který následuje po dni, 

kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte, je 

předškolní vzdělávání povinné, není-li dále stanoveno jinak (viz. § 34, Školský zákon 

v platném znění). 

• Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v 

kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte.  

• Pokud nepřihlásí zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopustí se 

přestupku podle § 182a Školského zákona v platném znění.   

• Dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové mateřské škole, 

pokud se zákonný zástupce nerozhodl pro jinou mateřskou školu nebo pro individuální 

vzdělávání dítěte. 

• Spádovou obcí, pro mateřskou školu Bělá pod Bezdězem je město Bělá pod Bezdězem a 

obec Březovice na základě usnesení zastupitelstva města Bělá pod Bezdězem. 

• Zákonný zástupce je povinen zajistit povinné předškolní vzdělávání formou pravidelné 

denní docházky v pracovních dnech. Rozsah povinného předškolního vzdělávání je 

stanoven na 4 hodiny denně, a to od 8.00 do 12:00 hodin. 

• Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních 

prázdnin, viz organizace školního roku v základních a středních školách. 

• Zůstává ale právo dítěte vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu školy, v níž 

je vzděláváno. 

• Zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, 

docházelo řádně do školy. Zanedbává-li péči o povinné předškolní vzdělávání, dopustí se 

tím přestupku. 

• Zvláštní pravidla při omezení osobní přítomnosti dětí (podrobně upravuje §184a, 

školský zákon): 

• Pokud z důvodu krizového opatření vyhlášeného podle krizového zákona, nebo 

z důvodu nařízení mimořádného opatření podle zvláštního zákona, anebo z 

důvodu nařízení karantény podle zákona o ochraně veřejného zdraví není možná 

osobní přítomnost většiny dětí, pro které je předškolní vzdělávání povinné, z 
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mateřské školy nebo z odloučeného pracoviště nebo z nejméně jedné třídy, ve 

které se vzdělávají pouze tyto děti, poskytuje škola dotčeným dětem vzdělávání 

distančním způsobem. 

• Zákonným zástupcům dětí, které se v MŠ Bělá pod Bezdězem vzdělávají 

povinně, bude k dispozici obsah vzdělávání a pracovní listy dle témat ŠVP 

jednak ke stažení na webových stránkách školy, po domluvě pak může být tento 

materiál předán v tištěné podobě. 

• Děti, které se v MŠ vzdělávají povinně, jsou také povinny se vzdělávat 

distančním způsobem. Způsob poskytování vzdělávání a hodnocení výsledků 

vzdělávání distančním způsobem přizpůsobí škola podmínkám dítěte. Mateřská 

škola bude postupovat individuálně, dle možností zákonných zástupců a 

poskytne rodinám maximální možnou podporu při distančním vzdělávání dětí 

dle příslušného rámcového vzdělávacího programu a školního vzdělávacího 

programu v míře odpovídající okolnostem. 

 

 12. Omlouvání nepřítomnosti dítěte 

a) Nepřítomné dítě, které se nevzdělává v mateřské škole povinně, omlouvá zákonný 

zástupce nejpozději druhý den nepřítomnosti telefonicky, písemně (schránka MŠ) 

nebo osobně. 

 

b) Děti vzdělávající se v MŠ povinně:  

• Nepřítomné dítě, které se vzdělává v mateřské škole povinně, omlouvá zákonný zástupce 

nejpozději druhý den nepřítomnosti telefonicky, písemně (schránka MŠ) nebo osobně, 

po návratu dítěte ihned písemně do omluvného listu. 

• Třídní učitelka eviduje školní docházku své třídy. V případě, že je dítě, které se vzdělává 

v mateřské škole povinně, neomluvené, informuje třídní učitelka ředitelku školy, která 

poskytnuté informace vyhodnocuje. Neomluvenou absenci (každou) či zvýšenou 

omluvenou absenci dítěte nad 150 hodin projedná ředitelka školy pohovorem, na který je 

zákonný zástupce pozván dopisem a kde bude dohodnuto řešení. Při pokračující absenci 

ředitelka školy zašle oznámení o pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-právní 

ochrany dětí. Rozhodnout o uvolnění dítěte v rozsahu tří dnů jsou kompetentní učitelky 

ve třídě.  

• Žádost o uvolnění dítěte z předškolního vzdělávání z důvodu rekreace známou předem a 

trvající déle, než tři dny, doručí zákonný zástupce včas předem ředitelce mateřské školy. 

Zákonným zástupcům bude doručeno vyrozumění. Formulář žádosti je k dispozici v MŠ.  

• Z důvodu nemoci omlouvá nepřítomnost dítěte zákonný zástupce. V případě opakující se 

absence z důvodu nemoci může mateřská škola požadovat potvrzení od lékaře.  

 

c) Zákonný zástupce každého dítěte vždy ještě zajistí odhlášení obědů dítěte v jídelně 

mateřské školy. 

 

13. Jiný způsob plnění povinnosti předškolního vzdělávání 
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a) individuální vzdělávání dítěte, které se uskutečňuje bez pravidelné denní docházky 

dítěte do mateřské školy,  

b) vzdělávání v přípravné třídě základní školy a ve třídě přípravného stupně základní 

školy speciální, 

c) vzdělávání v zahraniční škole na území České republiky, ve které ministerstvo 

povolilo plnění povinné školní docházky dle § 38a školského zákona.  

Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání způsobem 

podle písm. b) nebo c), je povinen oznámit tuto skutečnost řediteli spádové mateřské 

školy. Oznámení je povinen učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, 

kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte. 

 

14. Individuální vzdělávání dítěte, které se vzdělává v mateřské škole povinně 

• Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může pro dítě v  

odůvodněných případech zvolit, že bude individuálně vzděláváno. Má-li být dítě 

individuálně vzděláváno převážnou část školního roku, je zákonný zástupce dítěte 

povinen toto oznámení učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku. V 

průběhu školního roku lze plnit povinnost individuálního předškolního vzdělávání 

nejdříve ode dne, kdy bylo oznámení o individuálním vzdělávání dítěte doručeno 

řediteli mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání. 

• Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat 

a) jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v 

případě cizince místo pobytu dítěte, 

b) uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno, 

c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte. 

• Ředitelka mateřské školy předá zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí, v nichž má 

být dítě vzděláváno. 

• Mateřská škola ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech 

a případně doporučí zákonnému zástupci další postup při vzdělávání. Ředitelka 

mateřské školy dohodne se zákonným zástupcem dítěte způsob ověření. 

• Ředitelka školy stanoví termíny ověření vždy na druhou polovinu listopadu a náhradní 

termíny na první polovinu prosince. Přesný termín bude zákonným zástupcům sdělen 

individuálně nebo s nimi dohodnut.  

• Zákonný zástupce dítěte, které je individuálně vzděláváno, je povinen zajistit účast 

dítěte u ověření. Ředitelka mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu 

vzdělávání, ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte 

nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu. 

• Odvolání proti rozhodnutí ředitele mateřské školy o ukončení individuálního vzdělávání 
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dítěte nemá odkladný účinek. Po ukončení individuálního vzdělávání dítěte nelze dítě 

opětovně individuálně vzdělávat. 

• Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, s 

výjimkou speciálních kompenzačních pomůcek a výdajů na činnost mateřské školy, do 

níž bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání. 

 

15. Přebírání a předávání dětí  

• Zákonní zástupci v době určené pro příchod dětí do mateřské školy předávají dítě 

učitelkám mateřské školy, se vždy přesvědčí, že učitelka vzala příchod dítěte na vědomí. 

• Zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od učitelek mateřské 

školy v době určené mateřskou školou, nebo v individuálně dohodnuté době. 

• Zákonní zástupci dítěte mohou písemně zplnomocnit jinou osobu pro jeho přebírání a 

předávání při vzdělávání v mateřské škole.  

• Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, učitelka setrvá s dítětem 

v mateřské škole a  

a) pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky, 

b) informuje telefonicky ředitelku školy a postupuje podle jejích pokynů, 

c) kontaktuje orgán péče o dítě a požádá o zajištění neodkladné péče o dítě ve smyslu 

zákona č. 359/1999 Sb., o sociálně právní ochraně dětí, v platném znění, 

d) případně se obrátí na Policii ČR. 

• O pozdním vyzvednutí dítěte bude vždy sepsán záznam. 

• Úhradu nákladů spojených se zajištěním péče o dítě v těchto mimořádných situacích 

škola vyžaduje od zákonných zástupců dítěte.  

 

16. Vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami 

Naše mateřská škola respektuje individuální potřeby a možnosti dítěte. Dle §16 školského 

zákona realizuje podpůrná opatření. 

Podpůrná opatření se podle organizační, pedagogické a finanční náročnosti člení do pěti stupňů. 

Podpůrná opatření prvního stupně uplatňuje škola i bez doporučení školského zařízení na 

základě pedagogické plánu pedagogické podpory (PLPP). Podpůrná opatření druhého až pátého 

stupně uplatňuje s doporučením ŠPZ. 

 

Pravidla a průběh tvorby, realizace a vyhodnocování PLPP a IVP 

Zkratky: 

PLPP-plán pedagogické podpory 

IVP- individuální vzdělávací plán 

SVP- speciální vzdělávací potřeby 
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ŠPZ-školské poradenské zařízení (pedagogicko- psychologická poradna, speciální pedagogické 

centrum) 

 

• Ředitelka školy určí pedagogického pracovníka, který koordinuje poskytování podpůrných 

opatření. 

• Za tvorbu, realizaci a vyhodnocování PLPP a IVP zodpovídají učitelky v jednotlivých 

třídách. 

• Postup od jednodušších typů intervence ke složitějším (co nejjednoduššího můžeme udělat, 

abychom prospěli dítěti), 

• uplatňování intervence „tady a teď“ (intervence realizovaná na půdě školy, v co nejkratším 

termínu), 

• postupné zapojování zákonných zástupců dítěte (samostatná realizace jednoduchých 

opatření, s přibývajícími opatřeními spolupráce a zpětná vazba zákonných zástupců), 

• průběžné reflektování míry opatření (přemíra opatření je stejně nežádoucí jako opatření 

nedostatečná), proces, čas, priority, 

• vycházení z potřeb a limitů rodiny (čím méně funguje spolupráce s rodinou, tím více je 

nutné posilovat opatření na úrovni školy), 

• pokud realizovaná opatření nevedou k požadované změně a uplynula lhůta stanovená pro 

jejich vyhodnocení, očekávaná efektivita se nenaplnila, škola prostřednictvím učitelek na 

jednotlivých třídách iniciuje vyšší stupeň podpory, péče o dítě se realizuje v plné 

součinnosti se ŠPZ, 

• týmová spolupráce v rámci školy a ŠPZ. 

 

17. Role zákonného zástupce dítěte se SVP v předškolním vzdělávání 

Školský zákon posiluje odpovědnost zákonných zástupců dětí se SVP za jejich vzdělávání. 

Vyžaduje od nich aktivní spoluúčast. Obecně platí, že z výše uvedeného se musí dít v nejlepším 

zájmu dítěte. 

 

Školský zákon dává zákonnému zástupci dítěte právo vyjádření či souhlas v těchto věcech 

týkajících se SVP: 

• žádost o poskytnutí poradenské služby 

• písemný informovaný souhlas s poskytováním PO 2. - 5. stupně 

• souhlas s poskytováním jiného PO stejného stupně, než je stanoveno v doporučení ŠPZ 

• projednání ukončení poskytování PO školou (po vyjádření ŠPZ) 

• písemná žádost k zařazení dítěte do školy samostatně určené pro děti se zdravotním 

postižením (dle §16 odst. 9 školského zákona) 

• při pochybnostech - návrh na projednání správného poskytování PO určený řediteli 

školy 

• žádost o revizi doporučení ke vzdělávání vydaného ŠPZ 
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• podnět-stížnost České školní inspekci v některé z věcí uvedených výše 

• Pokud zákonný zástupce dítěte přes opakovaná upozornění a vysvětlení důsledků 

nenavštívil ŠPZ za účelem nastavení podpůrných opatření ve vzdělávání dítěte a 

způsobil tak dítěti obtíže při vzdělávání, protože škola sama dostatečná podpůrná 

opatření vytvořit nemůže, může se škola obrátit na zástupce orgánu veřejné moci 

(OSPOD) a v souladu se zákonem o sociálně právní ochraně dětí požádat o součinnost.  

 

 

18. Vzdělávání dětí nadaných 

• Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci 

podmínky k co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho 

individuální možnosti. To platí v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných.  

• Je vypracován plán podpůrných opatření, třídní vzdělávací program a individuální 

vzdělávací plán je přizpůsoben jejich schopnostem. 

 

19. Vzdělávání dětí mladších tří let.  

• V úzké spolupráci se zákonnými zástupci bude zajištěna postupná adaptace dětí 

s ohledem na jejich individualitu. Vždy maximálně komunikujeme se zákonnými 

zástupci tak, aby byl dětem nástup do mateřské školy co nejvíce usnadněn. 

• Třídy jsou uzpůsobeny tak, aby děti měly možnost soukromí, odpočinku i volného 

pohybu. 

 

20. Jazyková příprava dětí s nedostatečnou znalostí českého jazyka 

• Děti-cizinci a děti, které pocházejí z jiného jazykového a kulturního prostředí, potřebují 

podporu učitele mateřské školy při osvojování českého jazyka. Pokud zákonní zástupci 

sami neovládají český jazyk na úrovni rodilého mluvčího, nemohou své děti v 

poznávání českého jazyka přímo podpořit a děti se ocitají ve znevýhodněné pozici.  

• Proto věnujeme zvýšenou pozornost tomu, aby děti s nedostatečnou znalostí českého 

jazyka začala být poskytována jazyková podpora již od samotného nástupu do mateřské 

školy. Při práci s celou třídou bereme na vědomí, že se v ní nacházejí i děti, které se 

český jazyk učí jako druhý jazyk, uzpůsobujeme tomu didaktické postupy a děti cíleně 

podporujeme v osvojování českého jazyka.  

• Mateřská škola poskytuje dětem s nedostatečnou znalostí českého jazyka jazykovou 

přípravu pro zajištění plynulého přechodu do základního vzdělávání.  

• V tomto školním roce nemáme 4 cizince v povinném předškolním vzdělávání v rámci 

jednoho místa poskytovaného vzdělávání, a proto nezřizujeme skupinu pro bezplatnou 

jazykovou přípravu pro zajištění plynulého přechodu do základního vzdělávání v 

souladu s vyhláškou č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších 

předpisů.  
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II. Provoz a vnitřní režim mateřské školy 

 

Mateřská škola Bělá pod Bezdězem, příspěvková organizace vykonává svou činnost na třech 

pracovištích: 

Ve Velenského ulici 112, Bělá pod Bezdězem - provoz - od 6:00 do 16:30 hodin. 

V Mladoboleslavské ulici 727, Bělá pod Bezdězem – provoz od 6:00 – 16:30 hodin. 

V příměstské obci Březinka 75, pošta Katusice -  provoz od 6:00 – 16:30 hodin. 

 

1. Omezení nebo přerušení provozu MŠ 

• Omezení nebo přerušení provozu MŠ v měsíci červenci a srpnu stanoví ředitelka školy 

po dohodě se zřizovatelem a výsledek dohody oznámí zákonným zástupcům dítěte 

nejméně dva měsíce předem. Provoz celé příspěvkové organizace bývá přerušen 

zpravidla na 3 týdny a to po dohodě se zřizovatelem. Provoz MŠ může být rozhodnutím 

ředitelky po dohodě se zřizovatelem omezen nebo přerušen i v jiném období – např. 

v době školních prázdnin, pokud se na základě dotazníku nepřihlásí žádné dítě.  

• Z provozních důvodů budou děti při omezeném provozu vždy spojeny v některé 

z mateřských škol dle počtu dětí přihlášených na základě dotazníku. 

 

2. Rámcový režim dne 

REŽIM DNE* 

6:00 – 8:30 scházení dětí, spontánní a řízené hry dle volby a přání dětí, samostatné 

činnosti, komunikační kruh – sdělovací chvilka, hry v kruhu, didakticky 

cílené činnosti, záměrné i spontánní učení ve skupinách a individuálně, 

individuální péče o děti se specifickými vzdělávacími potřebami a děti 

nadané, jazykové chvilky, tvořivé a smyslové hry 

 

8:30 – 9:30 zdravotně preventivní cviky, hygiena, svačina, didakticky cílené 

činnosti (záměrné, spontánní a samostatné), další řízené hry zaměřené 

pro předškoláky, speciální programy, experimenty, projekty, různé další 

aktivity 

 

9:30 -11:30 pobyt venku, pohybové aktivity, pozorování, hry, prožitkové učení 

 

11:30 – 12:30 hygiena, oběd 

 

12:30 – 14:00 hygiena, odpočinek, náhradní aktivity pro děti, které nespí 
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14:00 -14:30 hygiena, popř. otužování, tělovýchovná chvilka, svačina 

14:30 -16:30 odpolední aktivity dětí (spontánní hry, didakticky cílené činnosti podle 

zájmu dětí), odcházení dětí – v případě pěkného počasí mohou probíhat 

na zahradě MŠ 

 

• Každá třída má vypracován vlastní režim dne dle potřeb dětí. 

* Denní režim může být v jednotlivých třídách upraven dle aktuální situace ve třídě a s ohledem 

na věk dětí, jejich potřeby a na klimatické podmínky. 

 

• Po příchodu do mateřské školy mají děti možnost volby spontánních činností na základě 

vlastního zájmu. Učitelky zároveň věnují individuální péči jednotlivým dětem 

a cílenými podněty rozvíjejí jejich schopnosti. Po společném přivítání následují 

spontánní a řízené pohybové aktivity, včetně zdravotně preventivních cviků, které jsou 

zařazovány každý den. Po hygieně a svačině pokračuje nabídka řízených i spontánních 

aktivit. Denně dětem zajišťujeme pobyt venku před obědem zpravidla 2 hodiny, což 

závisí na organizaci hygieny a stravování ve třídě, věkovém složení dětí. Doba pobytu 

venku je také závislá na klimatických podmínkách. Oběd se podává od 11:30 hodin. 

Děti do jídla nenutíme. 

Respektujeme potřebu dětí na délku odpočinku. Pro děti, které neusnou a již nechtějí 

odpočívat, připravujeme klidné činnosti. Po odpočinku následuje hygiena a svačina. 

Odpolední činnosti zahrnují pohybové aktivity a spontánní i didakticky cílené činnosti, 

které jsou v případě příznivého počasí realizovány na školní zahradě.  

 

3. Platby v mateřské škole 

a) Úplata za předškolní vzdělávání: 

Úplatu za předškolní vzdělávání podrobněji upravuje platná Směrnice ředitelky o 

platbách za předškolní vzdělávání.  

• Zřizovatel mateřské školy stanoví měsíční výši úplaty za předškolní vzdělávání na 

období školního roku nejpozději do 30. června předcházejícího školního roku. 

Nestanoví-li zřizovatel měsíční výši úplaty v tomto termínu, zůstává měsíční výše 

úplaty na období dalšího školního roku stejná jako v předcházejícím školním roce. 

Ředitelka mateřské školy informuje vhodným způsobem zákonné zástupce o výši 

úplaty. 

• Úplata za předškolní vzdělávání je pro školní rok 2025/2026 je stanovena na 500,- Kč 

měsíčně. 

• Úplata za vzdělávání je hrazena do patnáctého dne stávajícího měsíce. 

• Vzdělávání v mateřské škole zřizované státem, krajem, obcí nebo svazkem obcí se dítěti 

poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne 

pátého roku věku. 

• Úplata za předškolní vzdělávání v mateřské škole je platba, která je pro zákonné 

zástupce povinná, je nedílnou součástí rozpočtu mateřské školy. Opakované neuhrazení 

této platby v mateřské škole je považováno za závažné porušení provozu mateřské školy 
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a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské 

školy.  

• I v případě, že dítě bylo pouze 1 den v měsíci v MŠ, se platí školné v plné výši. Výše 

školného se nepřítomností dětí nezkracuje. 

• Pro kalendářní měsíc, v němž bude omezen nebo přerušen provoz MŠ podle 

§ 3 vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů, 

po dobu delší než pět vyučovacích dnů, stanoví ředitelka mateřské školy výši úplaty 

odpovídající rozsahu omezení nebo přerušení provozu a zveřejní ji dva měsíce předem. 

V ostatních případech neprodleně po rozhodnutí o přerušení nebo omezení provozu. 

• Dle Vyhlášky č. 14/2005 Sb. o předškolním vzdělávání v platném znění je od úplaty 

osvobozen: 

a) Zákonný zástupce dítěte, který pobírá opakující se dávku pomoci v hmotné nouzi (§ 

4 odst. 2 zákona č. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi v platném znění). 

b) Zákonný zástupce nezaopatřeného dítěte, pokud tomuto dítěti náleží přídavek na 

dítě podle zákona č.117/1995 Sb., o státní sociální podpoře v platném znění., od 

1.10.2025 je přídavek na dítě součástí tzv. super dávky (složka „bonus na dítě“) 

c) Zákonný zástupce, kterému náleží zvýšení příspěvku na péči (§ 12 odst. 1 zákona č. 

108/2006 Sb. o sociálních službách v platném znění) z důvodu péče o nezaopatřené 

dítě. 

d) Fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a z důvodu péče o toto dítě pobírá dávky 

pěstounské péče (§ 47 zákona č. 359/1999 Sb., o sociálně právní ochraně dětí 

v platném znění,  

pokud tuto skutečnost prokáže řediteli mateřské školy. 

O snížení nebo prominutí úplaty může ředitel školy rozhodnout dle §123 odst.4 

zákona č.561/2004 Sb., školský zákon, zejména v případě dětí se sociálním 

znevýhodněním, nebo se zdravotním postižením. 

• V případě, že dítě nebude navštěvovat MŠ po celý měsíc červenec nebo srpen, bude 

za toto období platba prominuta. Zákonní zástupci jsou povinni nejpozději do konce 

měsíce května písemně informovat MŠ o tom, zda dítě bude navštěvovat MŠ 

v měsíci červenci a srpnu a jejich rozhodnutí je závazné po celé období letních 

prázdnin. 

• V měsících červenci a srpnu bude pro děti, které se budou předškolního vyučování 

účastnit, vypočítána poměrná částka školného s ohledem na přerušení provozu MŠ.   

• V případě znepřístupnění MŠ ze strany zřizovatele po celé dva měsíce o prázdninách, 

bude úplata vždy prominuta. 

• Zákonní zástupci jsou zproštěni od placení úplaty na vlastní písemnou žádost z důvodu 

přerušení docházky do MŠ trvající celý kalendářní měsíc a více, jestliže: 

a) docházka dítěte je přerušena z důvodu dlouhodobé nemoci dítěte 

b) je dítě hospitalizováno v nemocnici 

c) u dítěte probíhá lázeňská péče 

d) zákonní zástupci dodají lékařské vyjádření o doporučení o přerušení školní docházky na dobu 

neurčitou z důvodu adaptace. 
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• V případě že zákonný zástupce dítěte splňuje podmínky pro osvobození od úplaty, podá 

ředitelce mateřské škole žádost o osvobození od úplaty a prokáže tuto skutečnost 

předložením písemného oznámení, popřípadě rozhodnutím o přiznání sociálního 

příplatku.  Každý měsíc předloží potvrzení o platnosti pobírání sociálních dávek.  

• O snížení nebo prominutí úplaty podle § 123 odst. 4 zákona č. 561/2004 Sb., školský 

zákon, ve znění pozdějších předpisů, zejména v případě dětí se sociálním 

znevýhodněním nebo se zdravotním postižením, rozhoduje ředitelka školy na základě 

podání žádosti zákonnými zástupci a při rozhodování se řídí vyhláškou č. 14/2005 

Sb., o předškolním vzdělávání, v platném znění.  

• Pokud zákonný zástupce nepředloží řediteli školy příslušné doklady, nemůže být 

od úplaty osvobozen. 

 

b) Platby za stravování 

• Stravné za celodenní stravování - jedná se o svačinu, oběd, odpolední svačinu a pití 

kdykoli během dne, je stanoveno ve Směrnici ředitelky o platbách za předškolní 

vzdělávání.  

• Platba za stravné je hrazena v měsíci předcházejícímu stravování, nejlépe převodem z 

účtu – a to inkasem a následně jsou platby vyúčtovány podle počtu odebrané stravy.  

• V případě pravidelných odchodů dítěte v poledne, je možno dohodnout placení stravy 

bez odpolední svačiny. Avšak vždy na celý kalendářní měsíc. V tom případě je stravné 

sníženo. 

• Rozsah stravování se stanoví tak, aby se dítě stravovalo vždy, je-li v době podávání jídla 

v mateřské škole. 

• Přihlašování a odhlašování obědů se provádí den předem nebo ve výjimečných 

případech v daný den do 6:30 hodin. 

• Při onemocnění dítěte si lze vyzvednout jídlo pouze první den nemoci dítěte, na ostatní 

dny je nutno dítě ze stravování odhlásit. Odhlašování obědů provádí zákonný 

zástupce dítěte telefonicky ve školní jídelně mateřské školy nebo osobně tamtéž.                                     

 

III. Podmínky k zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví 

dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a 

před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

 

• Žádáme zákonné zástupce, aby se bez předchozí domluvy s pracovníkem školy nebo 

vedením školy samostatně nepohybovali v prostorách školy, kromě prostor určených 

k převlékání dětí. Rovněž je z hlediska zajištění bezpečnosti dětí nutné, aby se zákonní 

zástupci dítěte nezdržovali v areálu déle, než je potřeba.  

• Mateřská škola vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je učitelka převezme od 

zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy je učitelka předá zpět 

zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Při jednorázovém vyzvednutí dítěte 

jinou osobou, než která je uvedena na zmocnění k odvádění dětí, předá zákonný 

zástupce učitelce vlastní rukou podepsaný souhlas s vyzvednutím dítěte a s informací o 
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převzetí odpovědnosti za dítě od doby vyzvednutí pověřenou osobou. Uvede se jméno 

dítěte, které má být vyzvednuto, den a přibližný čas vyzvednutí, identifikační údaje 

pověřené osoby a převzetí odpovědnosti. 

• Při vzdělávání dětí dodržují pedagogičtí pracovníci pravidla a zásady bezpečnosti a 

ochrany zdraví při práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní 

legislativa.  

• Pedagogičtí zaměstnanci mají zakázáno v mateřské škole jakýmkoliv způsobem 

podávat dítěti léky včetně homeopatických, vitamíny, kapat do očí či nosu, aplikovat 

dítěti masti a krémy na ekzémy a jiná kožní onemocnění. Pouze ve výjimečných a 

odůvodněných případech mohou být dítěti podávány léky, které dítě užívá nutně na 

doporučení lékaře (cukrovka, srdeční vady, atp.) – a to po sepsání dohody o podávání 

léků a řádném proškolení zaměstnanců lékařem, které zajistí zákonní zástupci.  

• Budovy MŠ Velenského mají zabezpečovací systém, funkční zvonky propojené s 

jednotlivými třídami telefony nebo videotelefony. Vchody do MŠ přes hospodářskou 

budovu jsou celodenně uzavřeny, otevírány zevnitř na základě zazvonění příchozího. 

• Na odloučených pracovištích se budovy přes den uzamykají. 

• V době pobytu dítěte v MŠ a při akcích organizovaných MŠ bez přítomnosti zákonných 

zástupců, je za děti zodpovědná mateřská škola. V případě, že se jedná o společnou akci  

se zákonnými zástupci, jsou zákonní zástupci sami zodpovědní za bezpečnost svých 

dětí. 

• Veškeré informace o připravovaných akcích v MŠ jsou vždy včas oznamovány na 

nástěnkách v šatnách dětí. Doporučujeme zákonným zástupcům pravidelně sledovat 

nástěnky. 

Zákonní zástupci stvrzují svůj souhlas s účastí dítěte na akcích pořádaných mateřskou 

školou svým podpisem. 

• Z důvodu hygienických pravidel nedovolujeme dětem přinášet vlastní nápoje a 

potraviny.  

• Koupání dětí na zahradě MŠ v brouzdališti nebo bazénku je možné pouze po 

předchozím, jednorázovém písemném souhlasu zákonných zástupců dětí. Platnost 

tohoto souhlasu je pro aktuální školní rok. V případě, že si poté zákonní zástupci 

nebudou přát, aby se jejich dítě koupalo, oznámí toto učitelce MŠ. Ve vodě bude 

maximálně 10 dětí za stálého dohledu učitelky.  

• Koupání dětí na koupališti města Bělá pod Bezdězem je možné pouze po předchozím, 

jednorázovém písemném souhlasu zákonných zástupců dětí. Platnost tohoto souhlasu je 

pro aktuální školní rok. V případě, že si poté zákonní zástupci nebudou přát, aby se 

jejich dítě koupalo, oznámí toto učitelce MŠ. Na koupališti děti smí pouze do 

dětského brouzdaliště. Ve vodě bude maximálně 10 dětí za stálého dohledu učitelky.  

• K zajištění bezpečnosti  dětí  při pobytu mimo území mateřské školy, stanovuje 

ředitelka MŠ  počet  učitelek mateřské školy tak, aby na jednu připadalo nejvýše:   

a) 20 dětí z běžných tříd, avšak mimo areál mateřské školy jsou u dětí přítomny vždy 

dvě učitelky nebo učitelka a provozní zaměstnanec, i když počet dětí bude nižší. 

b) 12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti se zdravotním postižením s přiznanými 

podpůrnými opatřeními druhého až pátého stupně nebo děti mladší 3 let, avšak mimo 

areál mateřské školy jsou u dětí přítomny vždy dvě učitelky nebo učitelka a 

provozní zaměstnanec, i když počet dětí bude nižší.   

c) Výjimečně může ředitel mateřské školy zvýšit počty dětí uvedené 

     a) v odstavci 2 písm. a), nejvýše však o 8 dětí, nebo 
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b) v odstavci 2 písm. b), nejvýše však o 11 dětí. 

d) Při zajišťování zotavovacích pobytů, popřípadě výletů pro děti určí ředitelka mateřské 

školy počet učitelek mateřské školy nebo jiných pedagogických pracovníků tak, aby bylo 

zajištěno vzdělávání dětí, jejich bezpečnost a ochrana zdraví, včetně dětí uvedených v § 

16 odst. 9 školského zákona.  

•  Pro děti vyžadujeme vhodnou a bezpečnou obuv.  

• Nepovolujeme přinášet do mateřské školy nebezpečné či cenné předměty, některé 

sladkosti (tvrdé bonbóny, žvýkačky) a doma pečené výrobky.  

• Prosíme zákonné zástupce o důkladné zvážení, jaké vlastní hračky dovolí dětem přinášet 

do mateřské školy. Škola nemůže za takové hračky nést zodpovědnost. 

• Do areálu MŠ ve Velenského ulici nevjíždějí rodinní příslušníci dětí bezdůvodně auty. 

• Do areálu MŠ je zákaz vstupu se psy. Výjimka je povolena u psů služebních při akcích 

pořádaných se záchrannými složkami a psů s canisterapeutickým výcvikem. 

• Po převzetí dítěte zákonnými zástupci nebo jimi pověřenou osobou při odchodu dětí 

domů je nutno opustit neprodleně a nejkratší cestou areál MŠ. 

• Zvýšenou pozornost věnujeme vytváření základů zdravých životních návyků a postojů u 

dětí. 

• Vzdělávací obsah ŠVP zahrnuje činnosti cíleně směřující k prevenci před sociálně 

patologickými jevy a před projevy diskriminace. 

• Společně s dětmi vytváříme pravidla společného soužití. Jejich respektováním 

předcházíme projevům diskriminace, nepřátelství či násilí.  

• V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí učitelky cíleně 

pozorují a vyhodnocují vztahy mezi dětmi v třídním kolektivu, s cílem řešit případné 

deformující vztahy již v počátcích a to ve spolupráci se zákonnými zástupci dětí, popř. 

za pomoci školských poradenských zařízení. 

• Snažíme se vytvářet příznivé a bezpečné sociální klima mezi dětmi. 

• Děti jsou seznamovány s ohledem na jejich věk vhodnou formou s nebezpečím drogové 

závislosti, alkoholismu, kouření a vandalismu, hráčství, kriminality a virtuální závislosti. 

 

IV. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí 

 
• Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují pedagogičtí pracovníci, 

aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími 

potřebami a nepoškozovaly ostatní majetek mateřské školy. 

• Zaměstnanci i zákonní zástupci odkládají osobní věci dětí pouze na místa k tomu 

určená. 

• Dodržování společně dohodnutých pravidel společného soužití zahrnuje šetrné 

zacházení s veškerým vybavením mateřské školy, učíme děti udržovat pořádek. 

• Škodu vzniklou záměrným, svévolným poškozením majetku je zákonný zástupce dítěte 

povinen uhradit po projednání s ředitelkou mateřské školy. 

 

V. Závěrečná ustanovení 
• Školní řád a jeho dodržování je závazné pro všechny zaměstnance Mateřské školy Bělá 

pod Bezdězem, příspěvková organizace, zákonné zástupce a jejich děti.  
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• Školní řád Mateřské školy Bělá pod Bezdězem, příspěvkové organizace projednala 

pedagogická rada dne 28. 08. 2025. 

• Zaměstnanci MŠ byli seznámeni s aktualizovaným Školním řádem na provozní a 

pedagogické poradě dne 28. 08. 2025. 

• Zákonní zástupci byli seznámeni se Školním řádem na jednotlivých pracovištích 

seznámeni na třídních schůzkách, nepřítomní individuálně. 

 

V Bělé pod Bezdězem dne 28. 08. 2025. 

 

                                                                                         ……………………………… 

Eva Šírková, ředitelka mateřské školy 

 


