] Materska Skola
/ \(\ Béla pod Bezdézem, prispévkova organizace

— Velenského 112, 294 21 Béla pod Bezdézem, okres Mlada Boleslav
Tel.: 326 701 660, IC: 70998493, E-mail: reditelka@msbela.cz

VYHLASUJE VYBEROVE RiZENI

na pracovni pozici: ekonom — icetni prispévkové organizace

Druh prace: Ekonom — ucetni piispévkové organizace
Misto vykonu prace: Matetska skola Béla pod Bezdézem

Velenského 112, Béla pod Bezdézem, 294 21

Piedpoklady:

formalni vzd&lani ekonomického sméru, min. SS s maturitou
beztthonnost

duslednost a spolehlivost

flexibilita

zdravotni zptisobilost

Dalsi pozadavky:

znalost podvojného Gcetnictvi — nejlépe piispévkova organizace

e znalost zakonnych norem tykajicich se pfispévkovych organizaci (zakon 0
ucetnictvi véetné ptislusnych provadécich piedpist, zakon ¢&. 250/2000 Sh.,
rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti)

e vyborna znalost prace na PC — kancelai'ské programy Word, Excel, Outlook, ...

e vyhodou je znalost G¢etnich programi (Fenix) znalost daniové problematiky

e spolehlivost, odpovédnost, ochota se nadale vzdélavat a maximalni samostatnost

Charakteristika zaméstnani:

e komplexni vedeni podvojného tGcetnictvi — organizaénich slozek, uctovani majetku,
zavazki a pohledavek

zpracovani ucetnich a statistickych vykazi

zajistovani bezhotovostniho styku

zajistovani styku s bankami, FU, OSSZ, ZP ...

tvorba, zpracovani provozniho rozpoctu

korespondence s urady, odbérateli a dodavateli
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Vyse uvazku:

e 40 hodin tydné¢

Platové ohodnoceni

e 9. platova tfida dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. v platném znéni

Nalezitosti prihlasky uchazece:

e Jméno, pfijment, titul

e Datum a misto narozeni
e Statni pfisluSnost

e Misto trvalého pobytu

e Datum a podpis

K prihlasce pripojte:

e Strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou tudaje 0 vSech dosavadnich
zaméstnanich, odbornych znalostech a dovednostech, vztahujicich se k vykonu
zaméstnani, kopii dokladu o0 nejvys§im dosazeném vzdélani a dalsi doklady
osvédcujici znalosti a dovednosti

e Vypis z evidence rejstiiku tresti ne star$i nez 3 mésice

e Adresu pro doru¢ovani, elektronickou adresu, telefonni kontakt,

e Souhlas se zpracovanim osobnich udaji dle zakona 101/2000 Sh.

Termin nastupu: biezen 2024 — ptipadné dle dohody nastup mozny i v pritbéhu roku
Blizsi informace lze ziskat: reditelka@msbela.cz nebo na tel.; 731 495 473

Lhiita, misto a zpiisob doruceni:

1. Osobné k rukam teditelky Skoly v budové Velenského 112, BEla pod Bezdzézem — na
obélku uvedte VR - ekonom

2. Elektronicky na email: reditelka@msbela.cz, do pfedmétu zpravy uved'te VR —
ekonom

Termin pro podani ptihlasky je stanoven na 31.1.2024

Pokud nebude v prihlasce vyzadano vraceni osobnich materiali, budou ihned po skonceni
vybérového tizeni skartovany.

V B¢lé pod Bezdézem 11. 1. 2024



